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PRÉAMBULE 

Cadre réglementaire et agréments 

Le présent règlement est établi conformément aux dispositions du Code de l’Action 
Sociale et des Familles (CASF) régissant les Accueils Collectifs de Mineurs (ACM), ainsi 
qu’aux directives du Code de l’Éducation. Les services municipaux bénéficient des 
agréments délivrés par la Direction des Services Départementaux de l'Éducation 
Nationale (DSDEN) de l’Oise et s'insèrent dans le cadre des conventions de partenariat 
et de cofinancement établies avec la Caisse d’Allocations Familiales (CAF) de l'Oise.  

Principes fondamentaux du service public local 

Les services péri et extrascolaires de la Commune de Pierrefonds sont régis par les 
principes du service public :  

 Laïcité et neutralité : Une neutralité politique, philosophique et religieuse 
absolue s'impose au sein des structures. Aucun signe ostentatoire n'est admis de 
la part du personnel, et le respect des consciences est garanti pour chaque enfant.  

 Égalité de traitement : L'accès aux services est garanti à tous les usagers 
remplissant les conditions requises, sans distinction d'origine, de genre ou de 
situation socio-économique.  

 Continuité du service : La collectivité s'engage à assurer la régularité des 
accueils, sous réserve des cas de force majeure (risques sanitaires, climatiques, 
technologiques) ou de mouvements sociaux réglementés.  

 Démarche inclusive : L'accueil est adapté à chaque enfant, notamment ceux en 
situation de handicap ou atteints de troubles de la santé, dans une optique de 
mixité sociale et d'éducation bienveillante.  

 Vie en collectivité : La structure favorise le civisme, l'apprentissage de la 
citoyenneté et le respect mutuel entre les enfants et envers les adultes.  

Champ d’application et caractère exécutoire 

Le présent règlement s’applique à l’ensemble des prestations périscolaires (matin, midi, 
soir), de restauration et extrascolaires (vacances scolaires) organisées par la Commune 
à partir du 1er septembre 2026 . L’inscription d'un enfant à l'une de ces activités entraîne 
l’acceptation complète et sans réserve de l’intégralité des clauses du présent document 
par les parents ou représentants légaux.  
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 I : DISPOSITIONS GÉNÉRALES ET OFFRE D’ACCUEIL 

Article 1 : Identification du gestionnaire et de la structure 

Le gestionnaire unique des services est la mairie de Pierrefonds. Les activités se 
déroulent principalement au sein des locaux dédiés du Groupe Scolaire Louis Lesueur, 
ainsi que sur les structures sportives ou culturelles de la commune lors de 
programmations spécifiques.  

Article 2 : Public éligible et conditions d'accès 

Les structures accueillent en priorité les enfants scolarisés de la Petite Section (PS) au 
CM2 résidant sur la commune.  

 Enfants extérieurs : L'admission des enfants non-résidents ou non scolarisés au 
groupe scolaire Louis Lesueur est conditionnée par la disponibilité des places et 
fait l'objet d'un tarif spécifique. Les conditions particulières pour les communes 
conventionnées (Vieux-Moulin, Chelles, Saint-Étienne-Roilaye, 
Hautefontaine) sont définies par une convention.  

 Tranche 12-14 ans (Période estivale) : Durant les vacances d'été, un accueil 
spécifique peut être ouvert aux pré-adolescents âgés de 12 à 14 ans, selon un 
projet pédagogique adapté et dans la limite des capacités d'accueil autorisées par 
la DSDEN.  

Article 3 : Périodes d’ouverture et calendriers 

Les services fonctionnent selon le calendrier oƯiciel des rythmes scolaires de la zone de 
l’académie d'Amiens.  

 Fermetures annuelles : Les services sont fermés au mois d'août (dates fixées 
annuellement par arrêté) ainsi que durant les deux semaines des vacances de 
Noël.  

 Ponts et jours fériés : Aucun accueil n'est assuré les jours fériés. Les fermetures 
liées aux ponts exceptionnels suivent le calendrier retenu par l'Éducation 
Nationale.  

Article 4 : Organisation des accueils 

Les amplitudes horaires se définissent comme suit :  

 Périscolaire Matin : Accueil échelonné de 7h30 jusqu’à l’ouverture des classes 
(8h20).  

 Temps Méridien (Périscolaire Midi et Restauration) : Prise en charge de la fin de 
la classe du matin (11h30) jusqu'à la reprise de l'après-midi (13h20). La formule « 
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Sans repas » (accueil périscolaire du midi seul) n'est autorisée que pour les 
enfants possédant un PAI Alimentaire et ramenant son panier repas.  

 Périscolaire Soir : Prise en charge dès la fin des cours (16h30). Départ échelonné 
des familles jusqu'à 18h30.  

 Extrascolaire (Vacances) : Accueil à la journée ou à la demi-journée (sans repas), 
avec une amplitude d'ouverture globale de 8h00 à 17h30.  
Accueil échelonné matin 8h00 à 9h00, aucun enfant ne sera accepté après 9h00. 
Départ échelonné de 17h00 à 17h30. 

Article 5 : Personnel d’encadrement 

L’encadrement des mineurs est assuré par une équipe qualifiée, conformément aux taux 
réglementaires fixés par le Code de l'Action Sociale et des Familles. Le personnel 
d'animation est composé d'agents de la Fonction Publique Territoriale, titulaires ou 
contractuels (titulaires du BAFA, BAFD, CAP Petite Enfance ou équivalences). Les 
stagiaires et les intervenants extérieurs interviennent toujours sous le contrôle d'un agent 
permanent de la collectivité.  

Taux d'encadrement en vigueur (soumis aux règles du Projet Éducatif Territorial - PEDT de 
la commune) :  

 Moins de 6 ans : 1 animateur pour 14 mineurs (périscolaire) / 1 pour 8 
(extrascolaire).  

 6 ans et plus : 1 animateur pour 18 mineurs (périscolaire) / 1 pour 12 
(extrascolaire).  
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II : MODALITÉS ADMINISTRATIVES ET PROCÉDURES D’INSCRIPTION 

Article 6 : Constitution du dossier annuel 

Tout enfant fréquentant les services doit obligatoirement faire l'objet d'un dossier 
d'inscription valide pour l'année scolaire en cours. La saisie des données s'eƯectue de 
manière dématérialisée par la famille via son espace personnel sur MyPerischool , 
https://pierrefonds.myperischool.fr/.  

Article 7 : Pièces justificatives obligatoires 

L’inscription ne devient définitive qu’après transmission des pièces suivantes sur le 
portail :  

Article 8 : Mise à jour des données 

Les familles ont la responsabilité de la gestion de leur espace MyPérischool. Tout 
changement de situation familiale, de coordonnées téléphoniques ou de situation 
professionnelle doit être actualisé sur le portail sous un délai maximum de 3 mois.  
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Article 9 : Délais de rigueur pour les réservations et annulations 

Afin d'assurer la sécurité des taux d'encadrement et de limiter le gaspillage alimentaire, 
les échéances de réservation ou d'annulation sur MyPérischool doivent être strictement 
respectées :  

Prestation Date limite d'inscription Date limite d'annulation 

Périscolaire Matin et 
Soir 

48h à l'avance  48h à l'avance  

Restauration et 
Périscolaire Midi 

Le jeudi avant 10h00 pour 
la semaine suivante  

Le jeudi avant 10h00 pour 
la semaine suivante  

Vacances Scolaires 
14 jours avant le 1er jour 
de la période  

7 jours avant le 1er jour de 
la période  

Article 10 : Formule d'inscription à la semaine complète (Accueil Extrascolaire 
Uniquement) 

Les inscriptions aux services extrascolaires (vacances) s'eƯectuent obligatoirement à 
la semaine complète. Les inscriptions à la journée isolée ne sont pas admises pour les 
vacances.  

 Restauration intégrée : L'inscription à la semaine inclut d'oƯice la prestation de 
restauration scolaire. Ce forfait est global et indivisible. Les familles ne peuvent 
pas dissocier l'accueil d'animation de la prise des repas, et ce pour des raisons de 
sécurité, de logistique et de continuité des activités au sein du groupe scolaire 
Louis Lesueur. Aucun enfant ne pourra être récupéré par sa famille sur le temps 
méridien sous ce mode d'inscription.  

 Délais et paiement : L’intégralité du forfait de la semaine, incluant les repas, doit 
être validée et payée lors de l'inscription sur le portail MyPérischool au moins 14 
jours calendaires avant le premier jour de la semaine visée. À défaut de paiement 
dans ce délai, la demande de réservation est automatiquement annulée par le 
système.  

 Spécificité de l'accueil à la demi-journée (Sans Repas) : Par exception, 
l'inscription aux vacances peut s'eƯectuer à la demi-journée (matin seul ou après-
midi seul). Dans ce cadre, l'accueil est réservé sans prise de repas et la facturation 
est adaptée.  
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 Règle du non-retour : Pour des raisons de sécurité et d'organisation, tout départ 
de l'enfant au moment du repas est considéré comme définitif pour la journée. 
Aucun aller-retour ne sera toléré : un enfant inscrit le matin seul ne pourra pas 
revenir l'après-midi ; un enfant inscrit l'après-midi seul ne sera accueilli qu'à 
l'ouverture de la session de l'après-midi.  

Article 11 : Inscriptions hors délais et demandes d'urgence 

Les demandes formulées hors délais ne seront examinées qu'au cas par cas, sous 
réserve des places disponibles et des contraintes de la restauration. Toute admission 
validée hors délai entraînera l'application d'une majoration forfaitaire de 2 € par 
prestation, conformément à la délibération du Conseil Municipal.  
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 III : FONCTIONNEMENT OPÉRATIONNEL ET SÉCURITÉ 

Article 12 : Prise en charge et transfert de responsabilité 

 Le périscolaire : La responsabilité de la commune débute lorsque le parent a 
formellement remis l'enfant à l'équipe d'animation et cesse quand le parent le 
récupère le soir. Déposer un enfant seul dans la cour ou sur le parking est 
strictement interdit.  

 Extrascolaire : La responsabilité municipale commence quand le parents signe 
la feuille d’émargement et cesse dès la contre-signature de la feuille de décharge 
par le représentant legal ou la personne habilitée.  

Article 13 : Modalités de sortie 

L’enfant ne peut quitter la structure qu’accompagné de ses représentants légaux ou d’un 
tiers majeur expressément désigné par écrit sur MyPérischool.  

 Justificatifs : Les animateurs se réservent le droit d'exiger une pièce d'identité à 
toute personne inconnue de l'équipe.  

 Tiers mineurs : Une autorisation pour récupérer un enfant peut être accordée 
pour un tiers mineur, à condition qu’il soit âgé d’au moins 15 ans révolus.  

 Décharges pour les grands : Les modalités d'autorisation de sortie autonome 
pour les enfants des classes élémentaires (du CM1 au CM2) et du groupe pré-
adolescents seront possible dès lors qu’une décharge sera fournie par la famille 
(email ou courrier).  

Article 14 : Gestion des retards des familles 

Les horaires de fermeture (18h30) s'imposent aux familles. En cas de retard constaté :  

1. L'équipe d'animation contacte immédiatement les parents, puis les personnes à 
prévenir en cas d'urgence.  

2. Après 20 minutes de retard et sans nouvelles des représentants légaux, la 
structure applique les protocoles de protection de l'enfance en confiant le mineur 
aux autorités de gendarmerie locales.  

3. Tout retard injustifié donne lieu à l'application d'une pénalité financière 
correspondant au tarif d'une heure supplémentaire par enfant concerné.  

4. En cas de récidive (5 retards cumulés dans l'année), un avertissement écrit est 
envoyé, pouvant conduire à une exclusion temporaire du service.  

 

 



 

 
9 

 

Article 15 : Mesures de sécurité générale 

 Tabagisme : Il est strictement interdit de fumer ou de vapoter dans l'enceinte de 
l'établissement (bâtiments et cours).  

 Animaux : L'accès de tout animal est interdit pour des raisons d'hygiène et de 
sécurité, à l'exception des chiens guides ou d'assistance.  

 Sorties : Lors des transports collectifs, les enfants doivent obligatoirement 
respecter les consignes de sécurité routière (calme, port de la ceinture).  

Article 16 : Discipline et sanctions 

Les manquements répétés aux règles de vie (violences verbales ou physiques, 
dégradations volontaires du matériel), le non-respect des horaires ou le non-paiement 
des prestations feront l'objet de sanctions graduelles :  

1. Entretien de recadrage avec l'enfant et ses parents.  

2. Avertissement écrit du Responsable de Service.  

3. Exclusion temporaire (de 1 à 5 jours) prononcée par l'autorité municipale.  

4. Radiation définitive en cas de faute d'une extrême gravité. 
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 IV : CADRE SANITAIRE ET MÉDICAL 

Article 17 : Hygiène générale 

Les enfants doivent se présenter aux accueils dans un état de propreté compatible avec 
la vie en collectivité. Les parents doivent signaler sans délai l'apparition d'une maladie 
contagieuse ou d'une parasitose (poux).  

Article 18 : Procédure d’urgence médicale 

En cas d'accident ou de malaise grave, l'équipe d'encadrement dispense les premiers 
secours et contacte immédiatement les services de secours (15 - SAMU ou 18 - Sapeurs-
Pompiers). Les directives médicales reçues seront appliquées, y compris un éventuel 
transfert hospitalier. Les parents sont informés immédiatement par téléphone.  

Article 19 : Administration de soins (Cadre du PAI) 

Le personnel d'animation n'est pas habilité à dispenser de traitement médical en dehors 
d'un protocole oƯiciel. L'automédication est interdite.  

 Projet d'Accueil Individualisé (PAI) : Seuls les enfants ayant un PAI en cours de 
validité (signé par la famille, le médecin scolaire, la direction de l'école et le 
responsable municipal) pourront recevoir un traitement adapté. Les médicaments 
doivent être fournis dans leur emballage d'origine avec la prescription médicale.  

Article 20 : Objets de valeur 

L'introduction de bijoux, de téléphones, de consoles de jeux ou d'objets de valeur est 
interdite, sauf demande spécifique liée à une animation. La Commune décline toute 
responsabilité en cas de perte, de vol ou de détérioration.  
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V : RESTAURATION SCOLAIRE ET TEMPS MÉRIDIEN 

Article 21 : Organisation du service 

Les repas ainsi que les pique-niques fournis lors des sorties extrascolaires sont livrés par 
un prestataire de restauration collective sélectionné par marché public, conformément 
aux critères de la loi EGAlim (produits bio, locaux et de qualité). Les menus sont aƯichés 
aux portes de l'établissement, consultables sur MyPérischool ainsi que sur le site internet 
de la mairie de Pierrefonds.  

Article 22 : Protocole des paniers-repas (Allergies et HACCP) 

Pour les enfants concernés par un PAI pour allergie alimentaire stricte, un panier-repas 
fourni par la famille est mis en place selon les normes sanitaires :  

 Chaîne du froid : Le repas doit être transporté dans une glacière dotée de pains 
de glace fonctionnels.  

 Conditionnement : Les aliments doivent être placés dans des boîtes hermétiques 
propres, adaptées au réchauƯage.  

 Étiquetage : Chaque contenant doit porter le nom, le prénom de l'enfant et sa 
classe.  

 Contrôle : À l'arrivée le matin, la température interne du contenant est vérifiée. 
Elle ne doit pas dépasser 7 °C. Dans le cas contraire, le repas sera refusé pour des 
raisons de sécurité sanitaire.  

Article 23 : Règles de vie (Pause méridienne) 

Le repas est un moment d'apprentissage du respect et de la convivialité. Une attitude 
correcte et polie est exigée envers le personnel. Les enfants sont encouragés à goûter les 
plats, sans obligation. Des temps d'animation et de repos sont organisés avant ou après 
le repas, sous la surveillance constante de l'équipe d'animation. Une charte spécifique 
de la pause méridienne sera obligatoirement soumise à la signature des familles. 
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VI : DISPOSITIONS FINANCIÈRES ET MODALITÉS DE PAIEMENT 

Article 24 : Établissement des tarifs 

Les tarifs sont fixés par délibération du Conseil Municipal. Ils intègrent les barèmes de la 
CAF de l'Oise et reposent sur le calcul du Quotient Familial, garantissant l'équité sociale 
d'accès au service.  

Article 24 bis : Gestion des impayés et blocage des comptes 

Le maintien de l’accès aux structures est conditionné par la régularité des paiements.  

 Blocage du compte : Toute famille présentant un défaut de paiement pour des 
prestations ou des factures datant de deux mois ou plus, et après relance restée 
infructueuse, verra son compte personnel MyPérischool suspendu.  

 Conséquences : Tant que la situation n'est pas régularisée, il devient 
techniquement impossible pour la famille d’eƯectuer de nouvelles réservations 
ou d'inscrire l'enfant aux services (périscolaire, extrascolaire ou restauration).  

 Mise en conformité : Pour débloquer le portail, la famille doit s'acquitter de 
l'intégralité des arriérés de facturation, soit en ligne par carte bancaire, soit 
directement auprès de la Trésorerie Publique. À défaut, la Commune transmettra 
le dossier au Trésor Public pour l'engagement d'une procédure de recouvrement 
forcé.  

Article 25 : Principe de paiement à la réservation (Pré-paiement) 

Le service fonctionne selon un principe de paiement à la réservation. Aucune place n'est 
garantie au sein des structures si le règlement de la prestation n'a pas été eƯectué au 
préalable. Le "Compte Famille" MyPérischool doit être créditeur d’un avoir ou la 
prestation réglée directement par carte bancaire au moment de l’enregistrement de la 
réservation. Sans paiement dans les délais fixés à l'Article 9, la réservation est 
automatiquement annulée.  

Article 26 : Absences et déductions 

Une réservation non honorée donne lieu à facturation, sauf dans les cas limitatifs 
suivants ouvrant droit à régularisation :  

 Hospitalisation : Déduction accordée dès le 1er jour sur présentation du bulletin 
d'hospitalisation.  

 Maladie avec éviction : Déduction à compter du deuxième jour d'absence (délai 
de carence de 1 jour), sous réserve de la transmission d'un certificat médical au 
service sous 48 heures.  
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 Grève ou défaillance du service : Non-facturation si la collectivité se trouve dans 
l’impossibilité d’assurer l’accueil.  

Article 27 : Suivi des comptes et justificatifs fiscaux 

 Avoirs : En cas d'annulation dans les délais réglementaires (Article 9) ou 
d'absence justifiée (Article 26), la somme correspondante est créditée sur le 
Compte Famille sous forme d'avoir pour les réservations futures.  

 Attestations fiscales : Les attestations de frais de garde pour les enfants de 
moins de 6 ans au 1er janvier de l'année d'imposition sont éditées 
automatiquement sur MyPérischool au cours du premier trimestre de l'année 
suivante, pour les seules prestations réellement consommées.  

ANNEXES DU RÈGLEMENT 

 Annexe 1 : Grilles tarifaires consolidées (mises à jour après délibération du 
Conseil Municipal).  

 Annexe 2 : Tableaux récapitulatifs des horaires des services 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fait à Pierrefonds, le 16 juillet 2026. 

 


